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1 ORODJE ZOTERO

Orodje Zotero je brezpla¢no, odprtokodno orodje za urejanje in organizacijo virov.
Omogoca uvoz datotek z metapodatki iz razlicnih informacijskih virov, kot sta npr.
COBISS+ in portal Digitalne knjiznice Univerze v Ljubljani’. S pomogjo uvozenih
metapodatkov lahko orodje Zotero uporabimo tako za citiranje virov v besedilu kot za
pripravo seznama virov v skladu z Navodili za pripravo zakljuénih pisnih izdelkov na
Biotehniski fakulteti?.

Za uporabo citatnega stila BF je potreben prenos in namestitev .csl datoteke, ki je
dostopna na spletni strani KnjiZznice BiotehniSke fakultete.

Skrbnik citatnega stila BiotehniSke fakultete v orodju Zotero je knjiznica Oddelka za
biologijo. V primeru nejasnosti ali tezav svoja vpraSsanja naslovite na
bioloska.knjiznica@bf.uni-lj.si.

Kakovost navedb in virov je odvisna od popolnosti metapodatkov strani, s katere jih
uvazamo, oziroma nasega lastnega vnosa metapodatkov. Priporo€Camo uporabo
vtiCnika Zotero Word Plugin, ki omogoca najlazje navajanje virov med besedilom in
pripravo seznama virov v zaklju€ni nalogi z najmanj napakami. Zaradi omejitev orodja
Zotero so za pravilno navajanje virov vedno potrebni doloCeni popravki, ki so
predstavljeni v poglavju 3.

Za zbiranje virov predlagamo uporabo razSiritve za brskalnik Zotero Connector, ki
omogoca avtomatiziran prenos virov v naso knjiznico. Pri tem svetujemo previdnost,
saj lahko sistem narobe prepoznava tip vira in vnasa pomanjkljive podatke. Le-te je
mogoce rocno popraviti ali dodati.

Osnovni postopki, ki so potrebni za uporabo orodja Zotero, so predstavljeni na Sliki 1
in v poglavju 2.

"V nadaljevanju DiKUL.
2V nadaljevanju: Navodila BF.


https://www.bf.uni-lj.si/mma/Navodila_za_pripravo_zakljucnih_pisnih_izdelkov_na_BF.pdf/2024060613572646/?m=1717675046
https://www.bf.uni-lj.si/mma/Navodila_za_pripravo_zakljucnih_pisnih_izdelkov_na_BF.pdf/2024060613572646/?m=1717675046
https://www.bf.uni-lj.si/sl/o-fakulteti/knjiznice-bf/storitve/pregled-zakljucnih-pisnih-izdelkov/#Navajanje%20virov%20s%20pomo%C4%8Djo%20Endnote%20in%20Zotero
mailto:bioloska.knjiznica@bf.uni-lj.si
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Slika 1: Osnovni postopki v orodju Zotero
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2 OSNOVNI POSTOPKI PRI UPORABI ORODJA ZOTERO
2.1 REGISTRACIJA IN PRIJAVA

Orodje Zotero za uporabo ne potrebuje prijave, je pa ta uporabna, saj lahko tako do
virov dostopamo s katere koli naprave. Registriramo se na spletni strani
https://www.zotero.org/user/register.

Prijavimo se tako, da v orodni vrstici izberemo zavihek Uredi. Na dnu nato izberemo
Nastavitve. Odpre se nam okno (Slika 2), v katerem izberemo zavihek Uskladi.
VpiSemo uporabnisko ime in geslo.

VAINELEIIE KOIES 11 S0l UISKE DIEWVOLDE DILKOIESANIENIL = DILVOIE SUSDENSION allu S1E...  deUd ¥ioww oprtuiTya e

& splosno : i
Uskladi
il C Uskladi r
| Usklajevanje podatkov b
+ 2 lzvozi Uporabnisko ime: w 1
Ste pozabili geslo? b
w o Geslo: O usklajevanju
. =, Citiraj |
| Nastavi usklajevanje f
| & Napredno

Pomoc

Slika 2: Prijava v orodje Zotero

2.2 NAMESTITEV ORODJA ZOTERO

Programsko opremo prenesemo s spletne strani https://www.zotero.org/download/. Ce
Zelimo, lahko prenesemo tudi razSiritev za brskalnik Zotero Connector, ki pomaga pri
zbiranju virov (Slika 3).



https://www.zotero.org/user/register
https://www.zotero.org/download/
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Slika 3: Razsiritev Zotero Connector v Google Chrome

Orodje Zotero se samodejno posodablja. Citatni stil v knjiznici obasno posodobimo.
V tem primeru bomo morali datoteko ponovno prenesti s spletne strani Knjiznice
Biotehniske fakultete in jo namestiti.

2.3 NAMESTITEV CITATNEGA STILA BF

S spletne strani Knjiznice BiotehniSke fakultete prenesemo .csl datoteko in jo shranimo
na ra¢unalnik. V orodni vrstici izberemo zavihek Uredi in znotraj tega Nastavitve (Slika
4).

Z  Datotekd Uredi ogled Orodja  Pomot¢

{3 zakljuéna de  Razveljavi Ctrl+Z
ﬁ Ponovi Ctrl+Y >
v m Moja knjiz1 lzrezi Ctrl+X
[ &lanki -  Kopiraj Ctrl+C i
] knjige -  Kopiraj citat Ctrl+Shift+A ke

3 knjige - Kopiraj bibliografijo Ctrl+Shift+C ie

] konferel Prilepi Crl+V g,
Ekonferel 1,1, el ol
3 Moji tes ot
Izberi vse Ctrl+A
[ poglavje let
E poglavja Najdi Ctrl+F -
[ spletne  Napredno izkanje p
[ spletne .
2 I Nastavitve I e
[ 7o) (51T So—

> & Prehranjevalne
Slika 4: Namestitev citatnega stila

Odpre se novo okno, v katerem izberemo zavihek Citiraj. Pod seznamom citatnih stilov,
ki so Ze na voljo, kliknemo ikono +. Odpre se novo okno, v katerem izberemo preneseni


https://www.bf.uni-lj.si/sl/o-fakulteti/knjiznice-bf/storitve/pregled-zakljucnih-pisnih-izdelkov/#Navajanje%20virov%20s%20pomo%C4%8Djo%20Endnote%20in%20Zotero
https://www.bf.uni-lj.si/sl/o-fakulteti/knjiznice-bf/storitve/pregled-zakljucnih-pisnih-izdelkov/#Navajanje%20virov%20s%20pomo%C4%8Djo%20Endnote%20in%20Zotero
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citatni stil (Slika 5). Orodje nas vprasa, ali smo prepri€ani, da Zelimo nadaljevati,
kliknemo OK (Slika 6). Ce smo citatni stil uspesno nalozili, se nam ta prikaze v
seznamu pod imenom BiotehniSka fakulteta.

| Nastavitve Zotero Xt
|
& Splogno il |
Citiraj !
7% Uskladi |
| Upravitelj slogov
| A lzvozi Naslov Posodobljeno
“—=“ Citiraj American Medical Association 11th edition 4.8.2024
American Political Science Association 16. 3. 2024
&8 Napredno American Psychological Association 7th edition 22.1.2025
American Sociological Association 6th/7th edition 16. 2. 2024 !
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date) 12.5.2024
Chicago Manual of Style 17th edition (full note) 17.3.2024
Chicago Manual of Style 17th edition (note) 17.3.2024
Dobi dodatne sloge ... - +

Moznosti citiranja

O Vkljuci URL-je casopisnih clankov v sklice

Ce ta moZnost ni vkljugena, Zotero vkljuéi URL-je pri citiranju revij in Zasopisnih ¢lankov le, ée ¢lanek nima dolo¢enega
obsega strani.

Orodja

1 lrai. Ll clacia Dradl, lad clana

Slika 5: Izbira citatnega stila

Namesti slog x

@ "CA\Users\sabinap\Downloads\BF-citatni stil 12022025.csl" ni veljavna slogovna datoteka CSL 1.0.2 in
morda ne bo delovala pravilno s programom Zotero. !

Ali ste prepricani, da Zelite nadaljevati?

] =

Slika 6: Vklop citatnega stila BF
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2.3 DODAJANJE VIROV V ORODJU ZOTERO

2.3.1 Uporaba razsiritve Zotero Connector

Pred uporabo razsiritve Zotero Connector je le-to potrebno prenesti s spletne strani
https://www.zotero.org/download/. V brskalniku se pojavi nova ikona. S klikom na ikono
se nam Zelena spletna stran, Clanek, poglavje oziroma kateri koli drugi vir prenese v
naso knjiznico. Izberemo lahko tudi mapo, v katero Zelimo, da se viri shranjujejo (Slika
7).

Pri uporabi razsiritve je potrebna previdnost, saj ta obCasno vrsto vnosa napacno
prepozna. Previdnost priporo¢amo tudi pri vhosu spletnih strani.

Slika 7 prikazuje primer shranjevanja z razSiritvijo Zotero Connector. Pri shranjevaniju
lahko izberemo tudi mapo, v katero Zelimo, da se zapis shrani. Ikona za razSiritev se
spreminja glede na tip vira. V prikazanem primeru je ikona v obliki odprte knjige, saj je
vir poglavje v knjigi.

v s Uporaba orodjaza < X O fakulteti / Knjiznicc: X | @ UNIVERZAVLIUBL: X SN Chlorophyll Fluoresc X of Silicon Nutritionin P X | + = u]

« (o) 25 linkspringer.com/chapter/10.1007/978-3-642-79354-7_3#citeas o ‘i, =]

SPRINGER NATURE Lll'lk Shranievanjev bt
[ Chlorophyll Flucrescence as a Nonintrusive Indicat...

- Ealgecckd X Ful F

Find a journal Publish with us Track your research Q Search =

Home > Ecophysiology of Photosynthesis > Chapter

Chlorophyll Fluorescence as a Nonintrusive
Indicator for Rapid Assessment of In Vivo
Photosynthesis

Chapter
pp 49-70 | Cite this chapter

Ecophysiology of Photosynthesis

U. Schreiber, W. Bilger & C. Neubauer

Access this chapter

R Part of the book series: Springer Study Edition ((SSE,volume 100)) Log invia an institution >

Slika 7: Shranjevanje vira z razsiritvijo Zotero Connector
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Uvoz vira z razsiritvijo Zotero Connector je prikazan na Sliki 8. V primeru, da razSiritev
narobe prepozna vrsto vnosa (rde€ okvir) ali kateri koli drugi podatek, lahko te ro¢no

spremenimo.

B # B B

Naslov

> = Silicon Nutrition in Plants under Water-Deficit Conditions: Overview and Prospects

Chlorophyll Fluorescence as a Nonintrusive Indicator for Rapid Assessment of In Vivo ...

Slika 8: Uvoz vira z razsiritvijo Zotero Connector
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2.3.2 Vnos na podlagi identifikatorja

Vnos vira v orodje Zotero je mogo¢ tudi s pomocjo identifikatorjev ISBN, DOI, PMID,
arXiv ID in ADS (Slika 9).

EX pL v B Q_~ Vsa polja in oznake
Ni Vnesite bibliografske kode ISBN, DOI, PMID, arXiv ID ali ADS za dodajanje v knjiznico: 2"l ~ D
> = sjl 39924553 ridr. T
> = IMpace o micar growu i oving mieen venuns Ui winanooa ovennuuuon ac e o ianapurath idr.
[El chlorophyll Fluorescence as a Nonintrusive Indicator for Rapid Assessment of In Vivo ... Schreiber idr.
= Molecular Cloning and Chromosomal Localization of theADH7Gene Encoding Human ... Yokoyama idr.

Slika 9: Primer vnosa vira preko PMID

2.3.3 Roc€ni vnos virov

V primeru, da imamo pred seboj vir v fizicni obliki, za katerega ne najdemo zapisov na
spletu, lahko zeleni vir vnesemo rocno.

Ob ro€nem vnosu najprej opredelimo, za kakSno vrsto vira gre, da nam orodje Zotero
generira potrebna polja za vnos metapodatkov (Slika 10). Na sliki 11 je prikazan primer
prazne maske za vnos podatkov o strokovnem clanku.

Bv|# T8y D~

Casopisni €lanek

S icriptome for tissue regeneration with t
Predobjava

Strokovni €lanek

Zaslisanje

Dokument
Enciklopedi¢ni ¢lanek

Film
[ oo L

Slika 10: Ro¢ni vnos virov
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Slika 11: Maska za ro¢ni vnos metapodatkov

= Silicon Nutrition in Plants under Water-Deficit Conditions: Overview and Prospects
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2.3.4 Uvoz datoteke RIS, BibTeX in Zotero RDF

Vire v orodje Zotero lahko uvozimo tudi s pomocjo datoteke v formatu RIS, BibTeX ali
Zotero RDF. Na zacetku v izbranem viru poiS¢emo moznost prenosa datoteke (Slika
12) in jo shranimo vracunalnik. Ko shranjeno datoteko odpremo, se vir prenese v naso
knjiznico. V primeru, da se to ne zgodi, v zgornji vrstici orodja Zotero izberemo zavihek
Datoteka, znotraj tega Uvozi (Slika 13). Odpre se pojavno okno (Slika 14), ki nam
omogoc€a uvoz prenesene datoteke. Ko datoteko izberemo, kliknemo nadaljuj (Slika
15) in zapis se uvozi v haso knjiznico.

Navodila za izvoz iz najpogostejSih informacijskih virov so dostopna na povezavi
https://iris.nuk.uni-
lj.si/medialfpl/iris/izobrazevanje/koraki_za izvoz _v_endnoteweb 30.pdf.

View PDF Download full issue

Computational and Structural

Biotechnology Journal
Volume 23, December 2024, Pages 3186-3198

Research article

Unveiling axolotl transcriptome for
tissue regeneration with high-
resolution annotation via long-read
sequencing

Tian Qin <91 Jie Han P ¢ 1, Chunmei Fan P €9 ¢! Heng Sun f, Naveed Rauf® <99,
Tingzhang Wang ", Zi Yin 9 ¢ & &, Xiao Chen ® <9 & =

Show more v

+ Addto Mendeley o Share | 39 Cite

\N
AN

https://doi.org/10.1016/j.csbj.2024.08.0}4 nd fontent 2

Under a Creative Commons license 2 > Save to Refworks » offen access

> Export citation to RIS
> Export citation to BibTeX

Highlights

> Export citation to text

* Long-read sequencing

limitations, improving coverage and accuracy of axolotl
genome.

Slika 12: Primer vira, ki nam omogoca prenos datoteke v formatu RIS in BibTeX
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Z | Datoteka | Uredi Pogled Orodja
3¢ Novvnos >
Add by Identifier... 4
3 /
Dodaj priponko >
e @ asle
Nova opomba >
nve
Nova zbirka ...
Nova knjiZnica >
Zapri Ctrl+wW
Poka?i datoteko
Uvozi ... Ctrl+Shift+U
Uvorzi z odloZidéa Ctrl+Shift+Alt+U
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=
Slika 13: Uvoz virov
Uvozi X

Od kod Zelite uvoziti?

o Datoteka (BibTeX, RIS, Zotero RDF itn.)

O Mendeley Reference Manager online import

< Nazaj Preklici

Slika 14: Uvoz vira iz datoteke
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... ha Biotehniski fakulteti.

MozZnosti

Postavi uvoZene zbirke in elemente v novo zbirko

Ravnanje z datotekami

o Copy files to the Zotero storage folder

O PovezZi z datotekami na izvornem mestu

Linked files cannot be synced by Zotero.

Slika 15: MozZnosti uvoza
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24 UPORABA ORODJA ZOTERO V MICROSOFT WORDU

Z namestitvijo orodja Zotero se nam v orodni vrstici prikaze nov zavihek Zotero. V
zavihku Zotero izberemo Document Preferences in v seznamu stilov citiranja izberemo
BiotehniSka fakulteta. Preverimo, ali imamo odkljukano samodejno posodabljanje

navedb (Slika 16).

File Home Insert Draw Design

Layout References Mailings Review View Developer | Zotero | Help Acrobat

-1 E_z I ‘l:'z‘ Document Preferences

Add/Edit Add/Edit  Insert L Refresh

Citation Bibliography Note u;.l?_'{. Unlink Citations

Zotero

Slika 16: Izbira stila citiranja

Zotero - Document Preferences

Slog citiranja:

American Medical Association 11th edition
American Political Science Association

American Psychological Association (APA) 7th edition

F

American Sociological Association (ASA) 6th/7th edition
Biotehniska fakulteta

Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)
Chicago Manual of Style 17th edition (full note)
Chicago Manual of Style 17th edition (note)

Cite Them Right 12th edition - Harvard
Upravljaj s slogi ...

Jezik:  Slovenscina

Samodejno posodobi navedke

Onemogocdanje posodebitev lahko pohitri vstavljanje navedkov v vedjih dokumentih. Za roéno posodobitev
navedkov kliknite OsveZi.

Preklopi v drug urejevalnik besedil ...

v Napredne moznosti

() store citation as bookmarks

Zaznamki se lahko skupno rabijo v Microsoft Word in LibreOffice, vendar lahko povzroéijo napako, ce se
ponesredi spremenijo, ter jih ni mogoée vstavljati v sprotne opombe.
The document must be saved as .doc or .docx.

15

s



Prica S., Novakovi¢ A. Navodila za uporabo orodja Zotero ... na Biotehniski fakulteti.
Ljubljana, Univ. v Ljubljani, BiotehniSka fakulteta, 2025

2.41 Citiranje med besedilom

Pri vstavljanju virov ali seznama virov v besedilo moramo imeti v ozadju odprto orodje
Zotero. Pred pisanjem besedila poskrbimo, da imamo v orodju navedene ali uvoZzene
vse potrebne podatke in vire.

V orodni vrstici Microsoft Worda odpremo zavihek Zotero. V besedilu se moramo
nahajati toCno na tistem mestu, kamor vnesemo navedbo (miSka mora biti postavljena
na Zelenem mestu). V zavihku Zotero izberemo Add/Edit Citation. Pokaze se rde€ okvir
(Slika 17). V rde€ okvir napiSemo prvih nekaj besed naslova vira ali priimek avtorja, ki
ga zelimo navajati, in sistem nam ponudi zeleni vir.

File Home Insert Draw Design Layout References Mailings Review View Developer Zotero Help Acrobat 3 Comments fEditingv

ﬂ‘z' Document Preferences

[ Refresh

[-]

z iz z
Add/Edit | Add/Edit | Insert
Citation Bibliography = Note ¢35 unlink Citations

Zotero

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur vel dui urna. Integer
egestas luctus ligula, nec semper lacus malesuada eget. Sed commodo suscipit
volutpat. Etiam ultrices, neque et feugiat euismod, mi arcu pharetra orci, nec
scelerisque leo ante eu purus. Nullam volutpat a mi at pretium. Nunc feugiat iaculis
ante, vitae mattis neque fermentum id. Nulla volutpat ac nunc quis porta {Citation}.

Suspendisse potenti. Mauris ultricies velit at metus blandit tempus non id felis. Morbi at
velit neque. Mauris eget rutrum magna. Proin consectetur libero odio, ut feugiat sapien

Slika 17: Citiranje med besedilom
Ce nismo prepriéani, kdo je avtor vira, niti kak3en je naslov, kliknemo na ikono Z in

izberemo Klasi¢ni pogled, ki nam odpre novo okno z vsemi shranjenimi viri v orodju
Zotero (Slika 18 in Slika 19).

File  Home |Insert Draw Design Layout References Mailings Review View Developer Zotero Help Acrobat O Comments | | £ Editing ~
Eﬁ i % Document Preferences

Z Z Z D fesh
Add/Edit  Add/Edit Insert L ReETES

Citation Bibliography Note % Unlink Citations

Zotero

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur vel dui urna. Integer
egestas luctus ligula, nec semper lacus malesuada eget. Sed commodo suscipit
volutpat. Etiam ultrices, neque et feugiat euismod, mi arcu pharetra orci, nec
scelerisque leo ante eu purus. Nullam volutpat a mi at pretium. Nunc feugiat iaculis
ante, vitae mattis neque fermentum id. Nulla volutpat ac nunc quis porta {Citation}.

Obdr2i vire razvritene nfi. Mauris ultricies velit at metus blandit tempus non id felis. Morbi at

Klasiéni pogled s pget rutrum magna. Proin consectetur libero odio, ut feugiat sapien

. 2fjdisse est mi, lobortis id rutrum a, hendrerit nec tortor. Vivamus in
neque feugiat, molestie justo finibus, iaculis velit. Vestibulum venenatis posuere tellus.

Slika 18: Citiranje med besedilom s Klasi¢nim pogledom
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File Home Insert Draw Design Layout References Mailings Review View Developer Zotero Help Acrobat J Comments
5] E 'Q Document Preferences
v Z z
[ Refresh

Add/Edit  Add/Edit  Insert
Citation Bibliography ~ Note | ¢ Unlink Citations

Zotero

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur vel dui urna. Integer
egestas luctus ligula, nec semper lacus malesuada eget. Sed commodo suscipit
volutpat. Etiam ultrices, neque et feugiat euismod, mi arcu pharetra orci, nec
scelerisque leo ante eu purus. Nullam volutpat a mi at pretium. Nunc feugiat iaculis
ante, vitae mattis neque fermentum id. Nulla volutpat ac nunc quis porta {Citation}.

Dodaj/uredi citat x
Q.+ Vsa polja in oznak

~ 1l Moja knjiznica Naslov Ustvaril @
[ clanki - generirani p.. 5 [ st International Forest Policy Meeting: April 10-12, 2024, Helsinki  International For...
[ knjige - generirani p... ;[ 43th International Conference on Development and Modernizati...
knjige - Zivi primeri > IJ] 33rd European conference on operational research: 30th June -3..  European Confer...

konference - generir... || 1000 idej za naravoslovce: opazujte, zbirajte, shranjujte, spoznav...  Chinery

— .
{3 konference - Zivi pri... > )] 1835 tarihli Siverek nifus defteri Satis
[ Moji testi > || Agroforestry for soil management. Second edition Young
o~ . .
[ poglavja - generiran.. > [| Ainsworth & Bisby's dictionary of the fungi Hawksworth
~— P
D poglavja - Zivi primeri > [] Alpine Treelines: Functional Ecology of the Global High Elevation... Kdorner
[ spletne strani - gene... > U American chestnut: The life, death, and rebirth of a perfect tree Freinkel

Predpona: Stran

Pripona:

Poka#i urejevalnik ... Vet virov ... Cancel

Slika 19: Izbira vira za navajanje med besedilom

Izberemo Zeleni vir in kliknemo OK. Vir se nam uvozi v besedilo (Slika 20)

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur vel dui urna. Integer
egestas luctus ligula, nec semper lacus malesuada eget. Sed commodo suscipit
volutpat. Etiam ultrices, neque et feugiat euismod, mi arcu pharetra orci, nec
scelerisque leo ante eu purus. Nullam volutpat a mi at pretium. Nunc feugiat iaculis
ante, vitae mattis neque fermentum id. Nulla volutpat ac nunc quis porta -

Sed condimentum elit sed dolor commodo, nec auctor massa sollicitudin. Class aptent
taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos himenaeos.

Slika 20: Primer navedbe v besedilu
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2.4.2 Urejanje seznama virov

Seznam virov na koncu naloge uredimo, ko smo koncali z urejanjem besedila. V
zavihku Zotero kliknemo Add/Edit Bibliography (Slika 21). Pred tem moramo misko
postaviti in klikniti na stran, kjer Zelimo, da se nahaja seznam virov. Po kliku se izpiSe
celotni seznam v besedilu uporabljenih virov.

File Home Insert Draw Design Layout References

] E_ ‘:% Document Preferences

z
Add/Edit| Add/Edit nsert L& Refresh

Citation | Bibliography| Note %?_'5 Unlink Citations

Zotero

Slika 21: Vnos bibliografije/seznama virov

Funkcijo Unlink Citations izberemo, ko nalogo zaklju¢imo in virov v orodju Zotero ne
nameravamo vec¢ spreminjati. Viri, ki jih orodje navaja v obliki povezav, se spremenijo
v havadno besedilo. Na koncu preverimo, ali so vsi viri navedeni v skladu z Navodili
BF.

2.4.3 Vnos seznama virov in navedb v druge programe

Seznam virov in navedbe med besedilom lahko vnesemo tudi ro€no. V orodju Zotero
oznacCimo navedbe ali datoteke, za katere Zelimo, da se generira seznam virov ali
navedb. OznaCene elemente desno kliknemo in izberemo Ustvari bibliografijo iz
vnosov (Slika 22).

[% v jt "f__'g v B Q_~ Vsa polja in oznake

Naslov Ustvaril ~ P

Slovenia. A geographical overview Adamié =

[£) Associated risk factors for skin alterations in dairy cattle kept on small scale mountain .. Althmoun idr. CpenlitiachmentslinlNewliab

Groundwater Biodiversity. Protocols for the ASsessment and Conservation of Aquatic ...  Gibert Open Attachments in New Window
> [B A Review of Welfare Indicators of Indoor-Housed Dairy Cow as a Basis for Integrated ... Leliveld in Provolo @) Pokazi na spletu
> £ triact package for R: analyzing the lying behavior of cows from accelerometer data Simmler in Brou... [~ Pokazi datoteke
> = Are Cows Comfortable in Modern Dairy Facilities? AN349, 12/2018 Toledo . .
Ustvari opombo iz zaznamkov
> = Intensive agriculture reduces soil biodiversity across Europe Tsiafouli idr.
Find Full Text
> = Soil Health USDA
> = Global diversity of amphipods (Amphipoda; Crustacea) in freshwater VAindla idr. E@ Dodaj v zbirko >
> Cave, Definition of White in Culver % Odstrani vnose iz zbirke ...
<> tidyverse: Easily Install and Load the ‘Tidyverse' Wickham in RStu...  [il] Premakni vnose v kos ...
<> stringr: Simple, Consistent Wrappers for Common String Operations Wickham idr. 4= Spoji vnose ...
> Modifiable Areal Unit Problem Wong

Il

v

= Global Change Biology | Environmental Change Journal | Wiley Online Library
:= Ustvari bibliografijo iz vnosov ...

> 1l Vsebina Uradnega lista

i lzdelaj poroao iZ VNOSoV ...
> 1l Uredba o posebnih varstvenih obmodjih (obmogjih Natura 2000) (PISRS)

> Jl Uredba (EU) 2021/1119 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 30. junija 2021 o vzpost... i

Slika 22: Ro¢ni nadin uvoza seznama virov
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Odpre se novo okno. Preverimo, ali je izbran citatni stil BiotehniSke fakultete. V
Izhodnem nacinu izberemo, ali zelimo izpisati seznam virov ali navedbo med
besedilom. Kliknemo OK in kopiramo v Zeleno datoteko ali orodje, lahko pa tudi
natisnemo (Slika 23).

Zotero - Create Citation/Bibliography X
il Slog citiranja:
American Medical Association 11th edition
American Political Science Association

American Psychological Association (APA) 7th edition

American Sociological Association (ASA) 6th/7th edition

Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)
Chicago Manual of Style 17th edition (full note)
Chicago Manual of Style 17th edition (note)

Cite Them Right 12th edition - Harvard
Upravljaj s slogi ...

Jezik:  Slovenicina

Izhodni nacin:| ) Citations ) Bibliografija

Izhodna metoda:

(O) shrani kot RTF

() shrani kot HTML

O Kopiraj na odlozisce

() Natisni

Slika 23: Vnos seznama virov navedbe med samim besedilom

19



Prica S., Novakovi¢ A. Navodila za uporabo orodja Zotero ... na Biotehniski fakulteti.
Ljubljana, Univ. v Ljubljani, BiotehniSka fakulteta, 2025

2.4.4 Dodatni popravki

Seznam virov lahko popravimo, ko je le-ta ze dodan v besedilo. V orodju Zotero
izberemo Zeleni vir in ga popravimo. Orodje pustimo odprto. V Microsoft Wordu v
zavihku Zotero izberemo funkcijo Refresh (Slika 24). Spremembe, ki smo jih vnesli v
orodju Zotero, se bodo prenesle v Microsoft Word.

File Home Insert Draw Design Layout References

[-] i Z 'I:'i Document Preferences

- z
Add/Edit Add/Edit  Insert [% Refresh

Citation Bibliography = Note 5?_'5 Unlink Citations

Zotero

Slika 24: Funkcija Refresh
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3

OMEJITVE ORODJA ZOTERO

Ob zaklju€ku priprave naloge so zaradi omejitve orodja Zotero vedno potrebni doloceni
popravki.

Stevilke strani po Navodilih BF in slovenskem pravopisu pisemo s stiénim
pomisljajem in ne z vezajem (npr. 2-3 in ne 2-3).

Pri prenosu virov se lahko uvozijo znaki, ki jih pri opisovanju virov uporabijo
posamezne spletne strani (npr. [S. |, [etc.], s. n., [!], &; &;, &; &;: <v tisku>).
Znake lahko izbriSemo iz seznama virov ob zaklju¢ku priprave naloge ali pa jih
briSemo ze v samih metapodatkih v orodju Zotero.

Potrebno je preveriti, e so naslovi navedeni v skladu z Navodili BF: Naslove
angleskih del (naslov Clanka, naslov knjige, naslov poglavja) navajamo z malimi
zacetnicami, razen ko slovni¢no pravilo zahteva uporabo velike zaCetnice (npr.
Molecular ecology in ne Molecular Ecology). Naslove revij piSemo z velikimi
zacCetnicami, npr. Journal of Molecular Ecology.

Skladno z Navodili BF na koncu navedbe virov v seznamu virov ni nobenega
lo€ila. V dolo€enih primerih se loCila samodejno generirajo, zato jih je treba
brisati.

Poleg tega ima orodje Zotero doloCene napake pri posameznih vrstah virov. V
nadaljevanju so navedene napake za posamezen tip vira, na katere naj bodo
uporabniki pozorni, in ki jih je potrebno ro¢no odpraviti. Na slikah so s pus€icami in
okvirji oznaceni elementi, na katere moramo biti pozorni pri uporabi orodja Zotero.

3.1

CLANKI

Pri citiranju ¢lanka, ki nima oznake DOI, orodje Zotero generira vejico za navedbo
strani ¢lanka (Slika 25). Zapisano vejico je potrebno brisati.

Alagi¢ A., Sim¢i¢ A, Gaco A, Zidar S. 2024. Gozd je najbolj$a ucilnica — projekt Erasmus+ KA2 »V

gozdu kot v uéilnici«. Gozdarski vestnik, 82, 2:/86-90,

Slika 25: Clanek brez navedbe oznake DOI
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3.2 POGLAVJA IZ MONOGRAFIJE?® Z UREDNIKOM

Pri citiranju knjige, ki nima oznake DOI, orodje Zotero generira vejico za navedbo
Stevila strani knjige (Slika 26). Zapisano vejico je potrebno brisati. Nekateri zalozniki
Stevilko poglavja (npr. Chapter 4) navajajo kot del naslova, ki ne sodi v zapis citiranega
vira, zato ga moramo brisati ali popraviti Ze v metapodatkih (Slika 26).

Pandey V. C,, Ancona V., Roy M., Randjelovic D. 2024 | Chapter 4 - Essential oil-bearing aromatic

trees in phytoremediation. V: Aromatic Plant-Based Phytoremediation. Pandey V. C.,

Ancona V., Roy M., Randjelovic D. (ur.). Elsevier: 125152,

Slika 26: Monografija brez navedbe oznake DOI in monografija z zapisanim poglavjem

3.3 ZNANSTVENE IN STROKOVNE MONOGRAFIJE BREZ UREDNIKA
Med elementoma zaloznik in DOI ro€no dodamo vejico (Slika 27).

Stokland J. N., Siitonen J., Jonsson B. G. 2012. Biodiversity in dead wood. 1st ed. . Cambridge
University Press https://doi.org/10.1017/CBO9781139025843

f

Slika 27: Primer vira, kjer je potrebno dodati vejico med zaloznikom in DOI

3.4 PREDPISI
Pri predpisih je treba ro¢no nastaviti in popraviti:

- Priuvozu vira s spletne strani vrsto vnosa spremeniti v Statut.

- Pri predpisu, ki ga prevzemamo s spletne strani, se namesto Stevilke Uradnega
lista Republike Slovenije izpiSe povezava do spletne strani. Povezavo moramo
brisati in v polje Koda vpisati Stevilko Uradnega lista Republike Slovenije.

- Ce se v viru generira spletna povezava, jo moramo brisati.

- Vejico na koncu navedbe vira moramo brisati.

- Navedba vira v besedilu se ustrezno in smiselno skrajSa, npr. Uredba o
posebnih ..., 2004.

3 Monografija (oziroma knjiga) je publikacija v tiskani ali elektronski obliki, ki izide v enem ali v ve¢ zvezkih.
Poleg znanstvenih in strokovnih monografij mednje uvr§¢amo tudi u¢benike, drugo u¢no gradivo, slovarje,
enciklopedije, atlase, zaklju¢na dela, porocila in elaborate.
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... ha Biotehniski fakulteti.

Uredba o posebnih varstvenih obmocdjih
(obmodjih Natura 2000) (PISRS)

[8) Podatki

Vrsta vhosa

Ime akta

Statut

Uredba o posebnih
varstvenih obmogjih
(obmodjih Natura 2000)
(PISRS)

Avtor

(priimek), (ime)

Koda

Uradni list RS, st. 49/04,
110/04, 59/07, 43/08, 8/12,
33/13, 35/13 — popr,, 39/13 -
odl. US, 3/14, 21/16 in 47/18

Stevilka kode

Javna pravna stevilka

Datum uveljavitve

2004

Tremt
Odsek
Zasedanje
Zgodovina
Jezik

Kratki naslov

URL

Dostopano
Pravice
Dodatno
Dodano dne

Spremenjeno

https://pisrs.si
/pregledPredpisa?id=UR
ED283

7.2.2025, 11:57:39

7.2.2025, 11:57:39
7.2.2025, 11:59:33

Slika 28: Metapodatki predpisa iz Uradnega lista Republike Slovenije v orodju Zotero

3.5 PRISPEVKI IZ KONFERENCNIH ZBORNIKOV

Pri prispevkih iz konferen¢nih zbornikov je potrebna pozornost pri preverjanju navedbe

vira, saj razlicne podatkovne baze in viri navajajo razlicne podatke.

3.6 SPLETNI VIRI

Pri vnosu spletnih virov v orodje Zotero moramo za pravilen zapis vira ro¢no vpisati

doloCene metapodatke.

-V primerih, kjer ni naslova spletnega mesta, se med naslovom spletne strani in

povezavo izpiSe pika. Piko je treba spremeniti v vejico.

- Naslov spletne strani moramo navesti v polje Naslov spletne strani, sicer se ne
bo izpisal v viru (Slika 29). URL spletne strani se ne prenese vedno, zato ga

moramo ro¢no dodati.
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R: The R Project for Statistical Computing

[3 Podatki a
Vrsta vnosa Spletna stran

Naslov R: The R Project for
Statistical Computing

Avtor (priimek), (ime)

INasIovspIethestrani CRAN I

Vrsta spletnega mesta
Datum
Kratki naslov

URL  https://www.r-
project.org/

Dostopano 13. 2. 2025, 13:42:38
Jezik
Pravice
Dodatno
Dodano dne 13. 2. 2025, 13:42:38
Spremenjeno  25. 2. 2025, 10:43:58

Slika 29: Vnos naslova spletne strani

3.7 PROGRAMSKA OPREMA

Pogosto uporabljenih programov, kot so Microsoft Word, SPSS in Adobe Photoshop,
ne navajamo, navajamo pa uporabljene specializirane programe in pakete programske
opreme npr. R in morebitne pakete kot so tidyverse, tigers ipd.

Pika se izpiSe pred razli€ico (version) (Slika 30). Piko je potrebno brisati.

Wickham H., Software P., PBC. 2023. stringr: Simple, Consistent Wrappers for Common String
Operations. (Razli¢ica 1.5.1), https://cran.r-project.org/web/packages/stringr/index.html (7.
feb. 2025) \

Slika 30: Primer vira, kjer so potrebni popravki

3.8 ZAKLJUCNADELA

Pri zaklju¢nih delih se v polju Univerza kot zalozZnik izpiSe avtor. Podatek lahko
popravimo v samih metapodatkih ali pa ro¢no, tako da vnesemo podatek, kje je naloga
nastala, npr. Univerza v Ljubljani, BiotehniSka fakulteta (Slika 31).
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3D tiskalnik: diplomska naloga

[5 Podatki

Vrsta vnosa

Teza

3D tiskalnik: diplomska naloga

[a Podatki

Vrsta vnosa

Teza

Naslov 3D tiskalnik: diplomska Naslov 3D tiskalnik: diplomska
naloga naloga
Avtor  Pulko, Friderik Avtor Pulko, Friderik
Visia Misiz
Univerza  [F. Pulko] Univerza  Solski center Ptuj
Kraj  Ptu) Kra] Ptuj
Datum 2015 Datum 2015
St. strani  1X, 49 St. strani  IX, 49
Jezik Jezik

Kratki naslov

URL

Kratki naslov

URL
Dostopano Dostopano
Arhiv Arhiv

Mesto v arhivu
Knjizni¢ni katalog

Stevilka klica

Mesto v arhivu

Knjiznicni katalog

Stevilka klica

Pravice Pravice

Dodatno Beikis
Dodano dne 7. 2. 2025, 08:56:30 Dodano dne 7. 2. 2025, 08:56:30
TpemEEe 72 20, CEEEED Spremenjeno  25. 2. 2025, 10:51:12

Slika 31: Spremembe v metapodatkih

3.9 STANDARDI IN PATENTI

Orodje Zotero standarde razvrsti v polje Spletni viri, zato moramo vrsto vnosa
spremeniti v Standardno. Ro¢no moramo dodati naslov v kategorijo Naslov in leto
izdaje v kategorijo Datum (Slika 32). Ce je potrebno, briSemo spletno povezavo in
datum dostopa.

Pri patentih $tevilko patenta zapiSemo v polje Stevilka vloge, sicer se $tevilka patenta
v navedbi vira ne bo izpisala (Slika 32).

25



Prica S., Novakovi¢ A. Navodila za uporabo orodja Zotero ... na Biotehniski fakulteti.
Ljubljana, Univ. v Ljubljani, BiotehniSka fakulteta, 2025

1SO 7218:2024. Microbiology of the food chain —
General requirements and guidance for
microbiological examinations

3 Podatki A

Vrsta vnosa Standardno

1SO 7218:2024.
Microbiology of the food
chain — General
requirements and guidance
for microbiological
examinations

Naslov

Avtor (priimek), (ime)

SO

Organizacija
Odbor
Vrsta
Stevilka
Razlicica

Stgn]e

Datum 2024 I

lzdajatelj
Kraj

DOl

Klju¢ citata

URL  https://www.iso.org

/standard/79508.html
Dostopano  13. 2. 2025, 14:45:28
Arhiv
Mesto v arhivu
Kratki naslov 1SO 7218
St. strani
Jezik en
Knjiznicni katalog
Stevilka klica
Pravice
Dodatno
13. 2. 2025, 14:45:28

13. 2. 2025, 14:55:53

Dodano dne

Spremenjeno

Primer composition and method

[3 Podatki

I Vrsta vnosa

Patent

Naslov

lzumitelj
lzumitelj
lzumitelj
lzumitelj
lzumitel]

Kraj

Drzava
Dodeljeni
lzdajatelj
Stevilka patenta
Datum vknjizbe

Strani

Primer composition and
method

Tzomik, Inna
Ron, Hannoch
Maor, Shani
Glick, Einat

Stolov, Alexander

us

HP Indigo BV
United States
Us10042274B2
2015-01-19

I Stevilka vioge

US15522285

Stevilke prioritete
Datum objave
Sklici

Pravni status
Jezik

Kratki naslov

URL

Dostopano
Pravice
Dodatno
Dodano dne

Spremenjeno

2018-08-07

en

https://patents.google.com
/patent/US10042274B2/en

24. 2. 2025, 09:19:49

24. 2. 2025, 09:19:49
24. 2. 2025, 09:19:49

Slika 32: Vnos standarda (levo) in patenta (desno) v orodje Zotero

3.10 OSEBNI IN NEOBJAVLJENI VIRI

Pri osebnih virih dodamo osebni vir in datum, za navedbo neobjavljenega vira pa v

oklepaju dodamo (neobjavljeno).
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PriroCnik je namenjen zaCetnikom, ki se Sele spoznavajo z orodjem Zotero. Za dodatne
informacije priporo¢amo:

- uradna navodila orodja Zotero, dostopna na
https://www.zotero.org/support/quick start guide.

- Posnetek YouTube o podrobnem delovanju orodja Zotero
https://www.youtube.com/watch?v=JG7Uq_JFDzE&ab_channel=StevenBradb
urn.

Dodatne informacije o orodju Zotero lahko dobite v Knjiznici Oddelka za biologijo.

oS0

Navodila za uporabo orodja Zotero pri pripravi zakljuénih pisnih izdelkov na
Biotehniski fakulteti

Knjiznica BiotehniSke fakultete Univerze v Ljubljani
Pripravila: Sabina Prica in Aki Novakovic¢

Marec 2025

PriporoCeno citiranje:

Prica S., Novakovi¢ A. 2025. Navodila za uporabo orodja Zotero za pripravo
zaklju€nih pisnih izdelkov na Biotehniski fakulteti. Ljubljana, Univerza v Ljubljani,
BiotehniSka fakulteta
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