NAVODILA O 1ZVAJANJU MEDNARODNIH IZMENJAV Z NAMENOM STUDIJA IN PRAKTICNEGA
USPOSABLIANJA STUDENTOV BF IN STUDENTOV TUJIH IZOBRAZEVALNIH INSTITUCL, KI SO NA
IZMENJAVI NA BF

Osnova Navodil o izvajanju mednarodnih izmenjav z namenom Studija in prakticnega usposabljanja
¢tudentov Biotehnike fakultete (v nadaljevanju BF) in Studentov tujih izobraZevalnih institucij, ki so na
izmenjavi na BF, so Navodila o izvajanju mednarodnih Studijskih izmenjav in prakti¢nega usposabljanja
Studentov Univerze v Ljubljani (v nadaljevanju uL): https://www.uni-
Ij.si/mednarodno_sode|ovanje_in_izmenjave/program“erasmus_plus/.

1. VSEBINA

BF s temi navodili ureja pravila mednarodnih izmenjav, splosne pogoje in postopke mednarodnih
S$tudijskih izmenjav Studentov ! prakti¢nega usposabljanja $tudentov ter druge oblike mednarodnih
izmenjav Studentov, ki se izobraZujejo na $tudijskih programih BF in $tudentov tujih izobrazevalnih
institucij, ki so na izmenjavi na BF.

Mednarodne izmenjave morajo biti na voljo vsem potencialnim udelezencem, vklju¢no tistim iz skupin, ki
so obitajno manj zastopane: Studentom invalidom ali zaposlenim invalidom in Studentom iz okolij z
omejenimi moznostmi. Enakovredno morajo obravnavati kandidate ne glede na njihov spol, raso, etni¢no
ali socialno poreklo, jezik, vero ali prepri¢anje, politiéno ali drugo mnenje ter nacionalno pripadnost.

BF izmenjuje $tudente na podlagi programov kot so ERASMUS+, CEEPUS (Central European Exchange
program), na podlagi bilateralnih in drugih dogovorov.

1l PRAVILA MEDNARODNIH IZMENJAV Z NAMENOM STUDIJA IN PRAKTICNEGA USPOSABLJANJA
1. Odgovornost

Za izvajanje mednarodnih izmenjav so odgovorni koordinatorji za $tudente na izmenjavi. Koordinatorja za
¢tudente na izmenjavi na 1. in 2. stopnji Studija predlaga prodekan za posamezno podrocje oz. vodja
§tudija, potrdi pa ga Senat BF. Koordinatorji za Studente na izmenjavi na 3. stopnji Studija so kar
koordinatorji znanstvenih podrocij.

Vsak $tudij ima koordinatorja za Studente na izmenjavi. Seznam koordinatorjev za Studente na izmenjavi
je objavljen na spletni strani BF. Koordinator za Studente na izmenjavi je visokosolski delavec (strokovni
ali pedagoski delavec in ne nosilec posameznega predmeta), ki svetuje Studentom BF pri izbiri
izobrazevalnih enot na tuji instituciji. Koordinator za $tudente na izmenjavi je pooblascen, da odobri
program izmenjave za odhajajoce in prihajajoCe Studente (Studijski sporazum), ga v izrednih primerih
popravi, ¢e je to potrebno, in zagotavlja polno priznavanje programa Studentom BF. Koordinator za
¢tudente na izmenjavi tudi presodi, katere dodatno opravljene obveznosti se Studentu BF vpisejo v
Prilogo k diplomi.

BF ima fakultetnega koordinatorja za $tudente na izmenjavi. Njegovo ime je objavljeno na spletni strani
BF in UL.

Institucionalni koordinator je koordinator za $tudente na izmenjavi na UL. Njegovo ime je objavljeno na

spletni strani BF in UL.

1 Moike oblike samostalnikov so v tem dokumentu uporabljene v genericnem smislu kot oblike nezaznamovanega

slovni¢nega spola.




2. Trajanje mednarodne izmenjave z namenom Studija in prakticnega usposabljanja

Trajanje izmenjave z namenom Studija in trajanje izmenjave z namenom prakticnega usposabljanja
morata biti v skladu z doloCili posameznega razpisa.

3. Minimalni pogoji za izmenjavo

Student lahko sodeluje v programu mednarodne izmenjave, Ce:

e ima v &asu $tudijske izmenjave status Studenta na UL. Izjema so mladi diplomanti, ki se prakti¢no
usposabljajo v tujini (v okviru ERASMUS+ programa);

e je zakljucil najmanj prvi letnik Studija prve stopnje, ¢e odhaja na izmenjavo z namenom Studija; z
namenom praktiénega usposabljanja tudi v prvem letniku Studija prve stopnje;

e izpolnjuje druge pogoje, ki so opredeljeni v posameznih razpisih ali dodatne pogoje, ki jih lahko
opredeli BF.

4, Studij na tuji univerzi

V okviru mednarodne izmenjave z namenom $tudija lahko Studenti del Studija opravijo na sorodnem
$tudijskem programu na tuji univerzi v okviru sporazumov s tujimi univerzami, po vrnitvi pa nadaljujejo s
Studijem na UL, BF.

5. Postopki za vkljuéitev v mednarodno izmenjavo z namenom Studija

Student, ki Zeli na izmenjavo v tujino, se prijavi na razpis. Razpis za izmenjavo v okviru programa
ERASMUS+ objavi Univerza v Ljubljani, BF pa ta razpis posreduje studentom BF. Na razpise za izmenjavo
na podlagi drugih programov ali sklenjenih sporazumov se Studenti prijavljajo v skladu z dolocili
posameznih razpisov. Vlogo za odobritev mednarodne izmenjave vloZijo koordinatorju za Studente na
izmenjavi, ki vlogo obravnava.

Razpis mora vsebovati merila za izbor Studentov, razmejitvena merila v primeru enakovrednosti dveh ali
ve¢ $tudentov, navedbo dokazil, ki jih mora 3tudent priloZiti, da bo njegova vloga popolna, nacin
odlo¢anja o vlogah, nadin uporabe meril z opisom meril, roke za izvedbo posameznih faz razpisa in
pojasnilo o moznosti vloZitve ugovora zoper opravljen izbor.

6. Izbor studentov:
Osnovna merila za izbor studentov so naslednja:
e Studijski uspeh: povpre&na ocena ze opravljenih izpitov (vi$ja ocena je prednost);
e motivacijska raven;
e poznavanje jezika, v katerem se izvaja pedagoski proces na univerzi gostiteljici (visja stopnja je
prednost).

Razmejitvena merila v primeru enakovrednosti dveh ali ve¢ Studentov:

e e se na izmenjavo preko sklenjene bilateralne pogodbe prijavi Student, ki je vpisan na Studijsko
smer, na kateri je podpisana bilateralna pogodba, ima ta Student prednost pred Studenti iz
drugih Studijev;

e letnik (vi§ji letnik je prednost);

e Studijski uspeh: povpreéna ocena Ze opravljenih izpitov v vseh letnikih Studija (visja ocena je
prednost);

e poznavanje jezika, v katerem se izvaja pedagoski proces na tuji izobrazevalni instituciji (viSja
stopnja je prednost).



Posamezna merila in nadin uporabe meril morajo biti vnaprej opredeljeni v razpisu.

Navedba dokazil, ki jih mora $tudent priloZiti prijavnemu obrazcu, da bo njegova vloga popolna:
e potrdilo o statusu Studenta v tekocem Studijskem letu;
e potrdilo o ocenah vseh opravljenih izpitov, iz katerega je razvidna povprecna ocena vseh
opravljenih izpitov;
e potrdilo o znanju tujih jezikov.

Nadéin odlocanja o viogah:

Prijavne vloge kandidati v z razpisom predpisanem roku oddajo koordinatorjem za Studente na izmenjavi.
0 kon¢nem izboru $tudentov, ki bodo odsli na izmenjavo, odloci koordinator za Studente na izmenjavi.
Izbira se opravi praviloma na podlagi pisnih prijav, lahko pa tudi dodatno na podlagi intervjujev s
kandidati.

Prijavne vloge in seznam izbranih Studentov koordinatorji za Studente na izmenjavi v z razpisom
predpisanem roku dostavijo v Sluzbo za raziskovalno delo in mednarodno sodelovanje BF. Prijavni obrazci
morajo biti podpisani (parafirani) s strani koordinatorja za Studente na izmenjavi.

Objava o izboru studentov, ki bodo odsli na izmenjavo:
Sklep s seznamom izbranih $tudentov, ki bodo odsli na izmenjavo je javno objavljen na spletni strani BF
(identifikacija z vpisnimi Stevilkami Studentov).

Pojasnilo o moZnosti vloZitve ugovora zoper opravljen izbor:

Ugovor zoper sklep lahko Student vloZi na BF, v osmih dneh od objave sklepa na spletni strani BF. V
ugovoru morajo biti v pisni obrazloZitvi natan¢no opredeljeni razlogi, zaradi katerih je ugovor vloZen.
Predmet ugovora ne morejo biti pogoji za prijavo Studentov in postavljena merila za ocenjevanje vlog.
Ugovore obravnava komisija v sestavi dveh koordinatorjev za Studente na izmenjavi na predlog kolegija
dekana in prodekana za 3tudijske zadeve. Komisija v treh dneh po imenovanju pripravi obrazloZitve in o
sklepu obvesti Studenta. Sklep komisije je dokoncen.

Odpovedi Studentov od nacrtovanih izmenjav

Studenti, ki so bili na razpisu izbrani za mednarodno izmenjavo morajo v primeru odpovedi to obvezno
sporoditi  Sluzbi za raziskovalno delo in mednarodno sodelovanje BF oz. Univerzitetni sluzbi za
mednarodno sodelovanje UL.

1l. OPRAVUANIJE IN PRIZNAVANJE OBVEZNOSTI OPRAVLIENIH NA TUJI INSTITUCUI
) 9 Studijski sporazum

Na razpisu izbrani §tudenti v sodelovanju s koordinatorjem za $tudente na izmenjavi pripravijo Studijski
sporazum s predlogom predmetov in Studijskih obveznosti, ki jih Zelijo opraviti na univerzi gostiteljici. Pri
tem ni potrebno zagotoviti natantnega ujemanja vsebin posameznih predmetov v tujini z vsebinami
predmetov, ki jih ti nadomes¢ajo na BF.

Koordinatorji za $tudente na izmenjavi imajo vse pristojnosti o odlocanju izbire predmetov v okviru
izmenjav v tujini ter drugih oblik izmenjav v tujini. Zato so koordinatorji za Studente na izmenjavi edini
podpisniki Studijskega sporazuma in sprememb v Studijskem sporazumu.

Vzorec $tudijskega sporazuma se nahaja na spletni strani BF in UL oz. tuje izobraZevalne institucije, Ce ta

zahteva prav tega.



Ce se tudent udelei dodatnih izobraZevalnih enot poleg tistih, ki so potrebne v okviru njegovega
$tudijskega programa, morajo biti dodatne kreditne tocke prav tako navedene v Studijskem sporazumu.
Obvezna pravila programa ERASMUS+

Studijski sporazum, ki ga podpisejo Student, koordinator za Studente na izmenjavi na BF (ter ga Zigosa
Sluzba za raziskovalno delo in mednarodno sodelovanje BF) in odgovorna oseba na tuji instituciji, je
sestavljen iz treh rubrik. V rubriko 1., ki jo je potrebno izpolniti pred odhodom, se v tabelo A zapisejo vse
izobrazevalne enote s kreditnimi tockami, tako tiste, ki so del obveznega Studijskega programa, kot tudi

dodatne izobraZzevalne enote, ki jih student namerava opraviti med izmenjavo.

V tabelo B se vpiSejo izobraZevalne enote, ki bodo Studentu priznane v okviru Studijskega sporazuma.
Dodatno opravljene izobraZevalne enote pa se vpisejo v Prilogo k diplomi.

V §tudijski sporazum ne smejo biti uvriéeni predmeti, ki jih je Student neuspeSno opravljal na maticni
¢lanici, ali predmeti, ki so po vsebini enaki Ze opravljenemu predmetu.

Koordinator za $tudente na izmenjavi mora upostevati, da istih vsebin, ki jih je Student Ze poslual, in
izpitov, ki jih je Ze opravil, ne more 3e enkrat posluati oz. opravljati na univerzi gostiteljici.

V primeru, da po podpisu $tudijskega sporazuma pride do spremembe predmetov, mora Student o tem
obvestiti koordinatorja za $tudente na izmenjavi na BF in skupaj z njim oblikovati predlog spremembe.
Spremembe $tudijskega sporazuma morajo podpisati koordinator za Studente na izmenjavi na BF,
$tudent in odgovorna oseba na instituciji gostiteljici.

S podpisom $tudijskega sporazuma koordinator za Studente na izmenjavi jamci, da bodo na tuji univerzi
vnaprej dogovorjene in opravljene Studijske obveznosti priznane na BF.

2. Priznavanje Studijskih obveznosti opravljenih na tuji univerzi

BF se s podpisom $tudijskega sporazuma zavezuje, da bo priznala kreditne tocke, ki jih Student pridobi na
instituciji gostiteljici za uspesno zakljucene izobraZevalne enote ! IzobraZevalna enota na tuji instituciji se
$teje kot ekvivalentna, ¢e se vsaj v 50 % programa sklada z vsebino izobraZevalne enote na maticni

¢lanici.

Koordinatorji za $tudente na izmenjavi imajo vse pristojnosti o priznavanju izpitov opravljenih v okviru
izmenjav v tujini ter drugih oblik izmenjav v tujini.

Minimalno §tevilo kreditnih toc¢k, ki jih mora Student pridobiti in morajo biti priznane, je v enem
semestru 20 in v dveh semestrih 40.

Studentom, ki so v okviru razli¢nih oblik mednarodne Studijske izmenjave opravili del Studija na tujih
univerzah, se uspe$no opravljene $tudijske obveznosti na tuji univerzi priznajo kot opravljene Studijske
obveznosti na $tudijskem programu, v katerega je $tudent vpisan na BF. Priznanje v tujini opravljenih
obveznosti na podlagi predloZenega dokazila je obvezno.

lizobrazevalna enota je zakljutena, formalno strukturirana izobrazevalna izkudnja, ki vkljucuje izobrazevalne
rezultate, kreditne tocke in nagine ocenjevanja. Primer: predmet, modul, seminar, laboratorijsko delo, priprave na

diplomsko delo ali izbirni predmeti.



Student, ki Zzeli uveljaviti priznanje v tujini opravljenih obveznosti, mora koordinatorju za Studente na
izmenjavi predloZiti kopijo kon&ne razli¢ice Studijskega sporazuma (»Learning Agreement for Studies«) in
kopijo uradnega potrdila tuje univerze (»Transcript of Records«). Iz potrdila mora biti razvidno, pri
katerih predmetih je $tudent uspe$no opravil obveznost oz. izpite, doseZene ocene ter obrazloZitev
sistema ocenjevanja, ki velja na tuji univerzi.

Pri priznavanju opravljenih $tudijskih obveznosti se uposteva na tuji izobrazevalni instituciji dosezeno
Stevilo kreditnih to¢k po ECTS, razvidnih iz uradnega potrdila tuje univerze. Kreditne tocke koordinator za
§tudente na izmenjavi po potrebi zaokroZi na celo Stevilo. Ocene, ki jih je Student dosegel pri posameznih
predmetih, koordinator za Studente na izmenjavi prevede v veljavni sistem ocenjevanja na Univerzi v
Ljubljani. Koordinator za Studente na izmenjavi po zaklju¢enem postopku priznavanja v tujini opravljenih
obveznostih, $tudentu izda potrdilo oz. sklep o priznavanju. Koordinator za Studente na izmenjavi
Transcript of Records in potrdilo oz. sklep o priznavanju posreduje v Sluzbo za raziskovalno delo in
mednarodno sodelovanje BF. Ta dokumente Zigosa in jih poslje v Centralni referat za Studente, ki
priznane obveznosti zabeleZi v Studijsko evidenco. SluZba za raziskovalno delo in mednarodno
sodelovanje BF potrdilo o priznanih obveznostih posreduje Studentu.

Ce $tudent v tujini ni opravil dovolj obveznosti in zbral zadostnega Stevila kreditnih to¢k, mora razliko za
dokoncanje letnika oz. programa opraviti skladno z veljavnim predmetnikom vpisanega Studijskega
programa na BF.

Student ne more uveljaviti priznavanja predmeta, ki: - ga je neuspe$no opravljal na BF, - je po vsebini
enak Ze opravljenem predmetu, - ga koordinator za Studente na izmenjavi ni odobril s podpisom
dogovora o Studijskih obveznostih.

Informacijo o Studiju v tujini se vpiSe tudi v Prilogo k diplomi.

3. Priprava diplomskega/magistrskega/doktorskega dela

Student, ki Zeli na tuji univerzi pripravljati zakljuéno delo programa, na katerega je vpisan, mora imeti
pred odhodom na Studijsko izmenjavo odobreno temo zaklju¢nega dela in pisno izjavo mentorja, da z
delom v tujini soglasa.

Iv. OPRAVUJANJE IN PRIZNAVANJE PRAKTICNEGA USPOSABLIANJA V TUJINI TER DRUGIH OBLIK
IZMENJAV V TUJINI

Koordinatorji za $tudente na izmenjavi imajo vse pristojnosti o odlo€anju in priznavanju prakticnega
usposabljanja v tujini ter drugih oblik izmenjav v tujini. Zato so koordinatorji za Studente na izmenjavi
edini podpisniki sporazuma o prakti¢nem usposabljanju v tujini (»Learning Agreement for Traineeships«).

Za opravljanje in priznavanje prakti¢nega usposabljanja v tujini ter drugih oblik izmenjav v tujini, ki ne
sodijo v okvir institucionaliziranih izmenjav, kot so: poletne Sole, konference, seminarji v tujini ali druge
aktivnosti, kjer se na podlagi udelezbe pridobi dolo¢eno Stevilo kreditnih toCk, se smiselno uporabljajo
dolocbe teh navodil.

Informacijo o praktiénem usposabljanju v tujini ter drugih oblikah izmenjav v tujini se vpie v Prilogo k

diplomi.



V. REINTEGRACIJA PO OPRAVLIENI IZMENJAVI IN DISEMINACIJA REZULTATOV

UL in BF morata zagotoviti mobilnim udelezencem, da bodo njihove izkusnje v tujini vrednotene
pozitivno in jih deliti z drugimi npr. v obliki organizacije sestankov in objave publikacij, kjer udelezenci
delijo svoje izkusnje s Sirdo javnostjo.

Prav tako mora UL oz. BF zagotoviti administrativno in akademsko svetovanje, s katerim ocenita rezultate
mobilnosti in udeleZencem svetujeta, kako najbolje uporabiti pridobljeno znanje v tujini. Poleg tega mora
UL oz. BF pomagati pri ponovni integraciji udelezencev v njihovo socialno, izobrazevalno in strokovno
okolje.

UL oz. BF morata preko organizacije dogodkov ali sestankov zagotoviti delitev izkuenj, ki so jih Studenti
pridobili v tujini z drugimi delezniki. Omogociti morata predstavitve in na ta nacin omogociti uporabo
kompetenc, ki so jih Studenti pridobili v tujini.



VL. $TUDIJ STUDENTOV TUJIH IZOBRAZEVALNIH INSTITUCI) NA BF

1. Prijava in sprejem Studentov tujih izobraZevalnih institucij na BF

O sprejemu $tudentov tujih izobraZevalnih institucij na izmenjavo na BF odloca koordinator za Studente
na izmenjavi oz. mentor. Vsako odobritev sprejema Studenta mora koordinator za Studente na izmenjavi
0z. mentor obvezno sporoéiti Sluzbi za raziskovalno delo in mednarodno sodelovanje BF. Sluzba za
raziskovalno delo in mednarodno sodelovanje Studentu poslje navodila za spletno prijavo na izmenjavo.
Ko $tudent izpolni spletno prijavo, mu taista sluzba pripravi vso potrebno dokumentacijo, s katero
$tudent tujih izobraZevalnih institucij na izmenjavi na BF izkazuje enake pravice kot jih imajo Studenti BF.

2. Nabor predmetov in nacin izvedbe

Prodekani za posamezna podroéja in vodje Studijev posredujejo v Sluzbo za raziskovalno delo in
mednarodno sodelovanje BF nabor predmetov, ki se izvajajo v angleskem jeziku vsako leto najkasneje do
30. novembra za naslednje Studijsko leto, ¢e nabor predmetov ni stalen. V nasprotnem primeru se
smatra, da $tudenti tujih izobraZevalnih institucij na BF lahko izberejo katerikoli predmet iz obstojecega
veljavnega predmetnika.

Nabor predmetov, ki se izvajajo v angleSkem jeziku je objavljen na spletni strani BF.

Iz nabora predmetov v angle$kem jeziku lahko $tudenti na izmenjavi izberejo tudi predmet(e) iz drugega
tudijskega programa. O tem se predhodno dogovorita koordinatorja za Studente na izmenjavi enega in
drugega Studijskega programa. Koordinator oddelka/Studija ali referat za Studijske zadeve na
oddelku/3tudiju (poleg obvestila nosilcu na SIS), v okviru katerega se izvaja ta predmet, o tem posebej
obvesti nosilca predmeta.

Studenti tujih institucij na mednarodni izmenjavi lahko izberejo predmet, ki se na BF izvaja v slovenskem
jeziku, s predpostavko, da znajo slovenski jezik. Za Studente tujih institucij na mednarodni izmenjavi se
lahko vzporedno (poleg predavanj v slovenskem jeziku) predava predmet tudi v tujem jeziku. Mozno je
tudi individualno podajanje predmeta v tujem jeziku (individualne konzultacije). V tujem jeziku se lahko
izvajajo deli Studijskih programov, ¢e je vanje vpisano vecje $tevilo tujih Studentov. V tem primeru je
potrebno pridobiti soglasje ostalih Studentov k takemu izvajanju.

Studenti tujih institucij, ki prihajajo k nam na izmenjavo, pred prihodom na UL skupaj s koordinatorjem
na tuji instituciji in po pravilih, ki so tam v veljavi, pripravijo Studijski sporazum, ki ga potrdi tudi
koordinator za Studente na izmenjavi na BF.

Vsi $tudenti tujih institucij se vkljuujejo v Studijski proces pod pogoji, ki so vnaprej doloceni in razvidni v
sklenjenih medinstitucionalnih sporazumih.

3 Vpis ocen izpitov

Vsi §tudenti tujih institucij, ki so pri nas na izmenjavi ob prihodu prejmejo uporabnisko ime za prevzem
digitalne identitete UL, s katero se lahko prijavijo na razpisane izpitne roke preko Studentskega
informacijskega sistema (SIS).

V Sluzbi za raziskovalno delo in mednarodno sodelovanje BF v SIS vnesejo predmete, ki jih bo Student
tuje institucije poslusal na BF.



Po uspesno opravljenem izpitu ocene izpitov Studentov tujih institucij predavatelji vpisejo v SIS.

Studenti tujih institucij prejmejo potrdilo »Transcript of Records« v Centralnem referatu za Studente aliv
Slusbi za raziskovalno delo in mednarodno sodelovanje BF. Iz potrdila mora biti razvidno, pri katerih
predmetih je 3tudent uspesno opravil obveznost oz. izpite, doseiene ocene, datum opravljanja
obveznosti ter obrazloZitev sistema ocenjevanja, ki velja na UL.

4, Priprava diplomskega/magistrskega/doktorskega dela

Za &tudente tujih institucij, ki so pri nas na izmenjavi na 1. in 2. stopnji veljajo enaka pravila kot za
¢tudente BF: »Pravila o diplomskem in magistrskem delu, ki so objavljena na spletni strani BF.

Za &tudente tujih institucij, ki so pri nas na izmenjavi na 3. stopnji veljajo enaka pravila kot za Studente
BF: »Pravila o postopkih za pridobitev naslovov doktor in magister znanosti na Biotehniski fakulteti, ki
so objavljena na spletni strani BF.

Student, ki prihaja k nam na izmenjavo pred odhodom iz svoje domovine skupaj s koordinatorjem za
Studente na izmenjavi na matiéni univerzi in mentorjem z BF oblikuje predlog teme
diplomskega/magistrskega dela.

Koordinator za §tudente na izmenjavi predlog teme preda Komisiji za $tudij 1. in 2. stopnje oddelka oz.
$tudija, ki vodi izvedbo postopka.

Predloge diplomskih/magistrskih del Komisija za Studij 1. in 2. stopnje oddelka oz. Studija obravnava na
zatetku $tudijskega leta (do 15. oktobra) oz. drugega semestra (do 1. marca). Zakasnitev teh rokov
pomeni, da se diplomsko/magistrsko delo Studenta, ki je pri nas na izmenjavi v tekocem Studijskem letu
ne more realizirati.

Za postopek pri izdelavi diplomskega/magistrskega dela Studenta je odgovoren koordinator za Studente
na izmenjavi.

Student lahko na BF opravi tudi le del diplomskega/magistrskega/doktorskega dela. V tem primeru mu
mentor na BF napi$e potrdilo o tem kaj je opravil in predlaga koliko kreditnih tock naj Studentu priznajo
na mati¢ni fakulteti/univerzi.

Vil TUTORSTVO IN INTEGRACIJA TUJIH STUDENTOV

Univerza v Ljubljani in njene ¢&lanice so se obvezale izvajati usklajen tutorski pristop, s katerim laZje
vklju¢ujejo tuje izmenjalne $tudente v Studij in univerzitetno Zivljenje ter jim pomagajo pri razreSevanju
$tudijskih in Zivljenjskih problemov tekom Studija.

Clanice morajo zagotoviti tujim Studentom tutorje ucitelje oz. osebne svetovalce in tutorje Studente.

Tuji $tudenti na izmenjavi so deleZni posebne tutorske pomodi, ki je urejena podobno kot uvajalno
tutorstvo. Clanica lahko to tutorstvo dopolni s predmetnim Studentskim in ucCiteljskim tutorstvom.
Organizacija dela tutorjev Studentov in tutorjev uciteljev za tuje Studente je analogna modelu uvajalnega
$tudentskega oziroma uliteljskega tutorstva. Dodatna zahteva pri izboru tutorja Studenta za tuje
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Studente je ustrezna raven znanja tujega jezika. Na ¢lanicah z veliko tujimi Studenti tutorje Studente
koordinira koordinator tutorjev za tuje Studente.

Za tutorstva s tujimi $tudenti so tutorji $tudenti nagrajeni enako kot v primeru uvajalnega Studentskega

tutorstva domacih Studentov.

1: Studentsko tutorstvo za tuje studente na izmenjavi

Tutorje Studente za tuje 3tudente na izmenjavi koordinira koordinator tutorjev za tuje Studente na

izmenjavi.

Razpis za $tudentsko tutorstvo za tuje Studente na izmenjavi in za koordinatorja tutorjev za tuje studente
na izmenjavi organizira Sluzba za 3tudijske zadeve BF. V razpisu mora biti naveden pogoj za kandidiranje
na razpisu: znanje angleskega jezika na nivoju B2. Kandidat mora biti seznanjen z namenom tutorstva za
tuje $tudente, tj. nudenje pomodi tujim Studentom pri premagovanju kulturnih razlik in privajanju na
novo okolje v ¢asu izmenjave v Sloveniji. Kandidat mora biti seznanjen tudi z nalogami tutorja za tuje
¢tudente na izmenjavi: vzpostaviti mora stik s tujim Studentom $e pred prihodom v Slovenijo, tujemu
&tudentu mora nuditi pomod¢ pri urejanju administrativnih zadev in pri vklju¢evanju v Studentsko Zivljenje
na BF.

Sluzba za $tudijske zadeve BF posreduje ime koordinatorja tutorjev za tuje Studente na izmenjavi za
naslednje $tudijsko leto Sluzbi za raziskovalno delo in mednarodno sodelovanje BF vsako leto najkasneje
do 15. julija.

Sluzba za $tudijske zadeve BF posreduje imena tutorjev za tuje Studente za naslednje Studijsko leto
koordinatorju tutorjev za tuje Studente na izmenjavi vsako leto najkasneje do 15. julija.

Sluba za raziskovalno delo in mednarodno sodelovanje BF posreduje seznam Studentov, ki bodo
naslednje leto na izmenjavi na BF koordinatorju tutorjev za tuje Studente na izmenjavi vsako leto
najkasneje do 31. julija.

Koordinator tutorjev $tudentov za tuje 3tudente na izmenjavi po potrebi v asu do prihoda tujih
¢tudentov na izmenjavo organizira delavnice za tutorje za tuje Studente na izmenjavi.

Koordinator tutorjev $tudentov za tuje $tudente na izmenjavi vse dokumente, ki jih posilja tujim
§tudentom na izmenjavi, predhodno uskladi s Sluzbo za raziskovalno delo in mednarodno sodelovanje.

Koordinator tutorjev $tudentov za tuje $tudente na izmenjavi ob koncu Studijskega leta pripravi porocilo
o svojem delu. Poro¢ilo pregleda vodja Sluzbe za raziskovalno delo in mednarodno sodelovanije.

Pripravila:
dr. Marjeta Stevanovic,
vodja sluzbe za raziskovalno delo in mednarodno sodelovanje
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